
 شرح وظایف کمیته اجرایی آزمون

  کارشننا  مئنلو     –کادر اجرایی برگزاری آزمون در هردانشکده/مرکز عبارتند از : معاون آموزشی

 وارند کارشنا  امتحانات و نمایننده ی رراتن.      –کارشنا  رشته  -مدیر گروه –امور آموزشی 

 راآزمنون   برگنزاری  و همناهنيی  مئنلويي.  تکميلی تحصيلات و آموزشی معاون نظر زیرآموزش 

 .دارد بعهده

         کادر اجرایی آزمون باید زمان بندی آزمون ها و تاریخ دقيق آنهنا را بنرای دانشناویان در تورتنا

اطلاع رتانی کند  این کار همزمان با مراجعه ی دانشاو به تامانه   برای چاپ کارت ورود به جلئه 

 ی آزمون صورت می گيرد 

 آزمون ها   یک شماره تمنا  تشنتيبان بنرای تاتنیيویی بنه تنوامت ارتمنايی         در زمان برگزاری

 دانشاویان  و عوامل اجرایی در نظر گرفته می شود 

    در زمان برگزاری آزمون ها   اگر در بیش ترتش و تاتخ دانشاویی   بئامد تکرار توايی زیاد شد

 تاتخ به صورت اطلاعيه در تورتا  بازتاب می یابد   

 ن گروه های آموزشی موظفند تيش از شروع آزمون ها    ابلاغ برنامه ی امتحانی اتتادان گروه مدیرا

آموزشی مربوطه را از تامانه ی آموزش چاپ کنند و با امضای معناون آموزشنی بنه شنیت اتنتاد      

 تحویل دهند 

 آزمنون   جلئات هماهنيی مئلويي.  وارد آموزش   نظر زیر که هئتند افرادی آموزشی  امور نمایندگان

 .دارند بعهده (آنان به ابلاغی برنامه طبق)را

 :از ئ.عبارت دانشکده آموزشی امور ی نماینده وظایف اعم

 اطمينان رصو برای  درو  مدرتين با آزمون( برگزاری از تيش اداری روز یک) قبلی هماهنيی 

 .ی آزمون  جلئه در آنان رضور از

 در آنهنا  بنودن   محرماننه  رفظ در کوشش و آزمون امتوت تکثير و نمودن آماده برای هماهنيی 

 . مدر  رضور عدم صورت

  آنها آوری جمع و دانشاویان بين نظرتنای های فرمتوزیع.  

 دانشاویان ییشناتا مدارك تطبيق    

 آزمون   ه یجلئ مراقبين بين هماهنيی 

 شرح خلاصه و مراقبين  اتتاد  یامضا اخذ و آزمون برگزاری ی صورتالئه تنظيم  

 .امتحان ی صورتالئه در اهمي. رائز نکات و آزمون  برگزاری

 دانشاویان و گرفتن امضا ی رضور در جلئه    غياب و رضور های ييئ. ارتمايی مشکلات رفع 



   ييئ. رضور غياب دانشاویان باید از تامانه گرفته شده   رتما عکس دار باشد 

        کليه ی دانشاویان موظفند قبل از خروج از جلئنه ی آزمنون   ييئن. رضنور و غيناب جلئنه ی

 آزمون  را امضا کنند ؛ در غير این صورت غایب محئوب می شوند  

 در آنهنا  ننام  درج و آننان  غيبن.  موضنوع  از اطميننان  و غاینب  دانشناویان  اتنامی  دقيق بررتی 

 . ی آزمون صورتالئه

 مدرتنين  ینا  مندر   و آزمنون  ننام  شامل رتانی اطلاع لاکاردهایت نصب خصوص در هماهنيی 

 51 رنداقل آزمنون )  تناين  ورودی از قئم. دو در ها  صنديی شماره ييئ. همچنين و مربوطه

 آزمون (  آغاز از تيش دقيقه

 دارند همزمانآزمون   قبلی ماوز با که دانشاویانی از آزمون دو اخذ خصوص در هماهنيی. 

 وارند آمنوزش     بنه  آنها تحویل یا و آنان از امضا واخذ مدرتين به ها تاتینامه تحویل و شمارش

 .مدر  رضور عدم صورت در  امتحان زمان تایان تس از

 و آموزشنی  معناون  دیين تا و آموزشنی  امنور  رئنيس  تيشنهاد با که هئتند افرادی امتحان مراقبان 

 میتلن   وارندهای  در شناغل  کارکننان  یا و علمی هيل. محترم اعضای بين از تکميلی تحصيلات

 .دارند عهدهه ب را آزمون ها تايم وبرگزاری نظم رفظ مئلويي. دانشکده 

  :از عبارتست امتحان مراقبان وظایف اعم

 .جمله از آزمون  تايم و درت. برگزاری از مراقب. و آزمون و مرکز  تاين کنتر  مئلويي  

 ها تاتینامه آوری جمع و توزیع در همکاری.  

 آزمون برگزاری صورتالئه تنظيم و ها تاتینامه شمارش در همکاری.  

 درج یا و صورتالئه به ايصاق برای آموزش نماینده به شده کش  تقلب موارد تحویل  

 موارد غير مئتند 

 گردد می اناام آموزشی خدمات متصدی نظر زیر آزمون ها برگزاری به مربوط خدماتی امور. 

 :از عبارتند امور این اعم

 آنها مداوم نظاف. جمله از آزمون ها برگزاری محل های تاين قبلی تازی آماده .  

 گرمایش و ترمایش تيئتم   روشنایی تأمين جه. دانشکده خدمات ی روزه با هماهنيی 

 و برق تعميرات اٌخصوص) مربوطه واردهای آمادگی و آزمون ها برگزاری مدت طو  در ها تاين

 .ارتمايی نواقت فوری رفع برای   ( تهویه

 ذهاب و ایاب وتيله موقع به تأمين خصوص در وارد تابعه  خدماتی  روزه با هماهنيی  

  خدماتی و ییاجرا کادر و مراقبين مدرتين 



  هنا  صننديی  بنودن  مرتب روشنایی  تأمين نظر از (جلئه آزمون )تيش از آغاز های تاين کنتر 

 ....و

 نظارت و مراقبين و تادانات دانشاویان  از تذیرایی برای نياز مورد اقلام ی تهيه برای هماهنيی 

 .امتحان برگزاری طو  در فوق امور بر

. 

 آنهنا   بنودن  محرماننه  رفظ درنهای. آزمون توامت تکثير و تاتینامه های دفترچه تازی آماده 

   وارد آموزش توتط

 هر به که صورتی در و گردد می اناام مربوطه اتتاد رضور با اممکان رتی  آزمون  توامت تکثير 

 کناملاً  بصنورت  و میصنوص  تاکن.  در صرفاً باید توامت نيردد  ميئر اتتاد رضور امکان دييلی

 .گردد تحویل وارد آموزش به تربئته

 


