
:زمان مراجعه

13 الی 8:30

:نام فرآیند

ارائه خدمات مالی به دانشجویان

:تعداد صفحات

1

:نام واحد ارائه دهنده خدمت

امور مالی دانشکده پزشکی

:مشتریان

دانشجویان



:زمان مراجعه

13 الی 8:30

:نام فرآیند

تأمین و کنترل وجه نقد

:تعداد صفحات

1

:نام واحد ارائه دهنده خدمت

امور مالی دانشکده پزشکی

:مشتریان

کارکنان، اعضاء هیئت علمی و بازنشستگان و دانشجویان





آیا مورد تأیید است؟



:زمان مراجعه

13 الی 8:30

:نام فرآیند

صدور چک جهت اسناد مالی دانشکده

:تعداد صفحات

1

:نام واحد ارائه دهنده خدمت

امور مالی دانشکده پزشکی

:مشتریان

کارکنان، اعضاء هیئت علمی، بازنشستگان و دانشجویان

معاون اداري و /صدور چک و تأیید آن و ارسال به مدیر مالی، رئیس دانشکده

مالی جهت امضاء





:زمان مراجعه

13 الی 8:30

:نام فرآیند

مدیریت حساب سپرده شرکتهاي طرف قرارداد

:تعداد صفحات

1

:نام واحد ارائه دهنده خدمت

امور مالی دانشکده پزشکی

:مشتریان

شرکتهاي طرف قرارداد

حسن انجام کار از قرارداد و پیمانکاران جهت انجام امور سپرده و % 10کسر 

ضمانت پیمانکاران



:زمان مراجعه

13 الی 8:30

:نام فرآیند

کنترل و رسیدگی به اسناد مالی تنظیم شده

:تعداد صفحات

1

:نام واحد ارائه دهنده خدمت

امور مالی دانشکده پزشکی

:مشتریان

کارکنان، اعضاء هیئت علمی، بازنشستگان و دانشجویان

بررسی مستندات سند و مطابقت با قوانین و مقررات 

مالی

تحویل به کارپرداز و یا واحد حقوق و دستمزد 

جهت رفع واخواهی و تکمیل مدارك

عودت سند به کارپرداز و یا واحد حقوق و 

دستمزد جهت رفع واخواهی و تکمیل مدارك




