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بسمه تعالی
دانشجوی گرامی:
 با آرزوی موفقیت در طول دوره تحصیل خواهشمند است به نکات زیر توجه و دقت لازم را بفرمایید:
هدف از تهیه لاگ بوک، ثبت فعالیتهای آموزشی و پژوهشی دانشجو در طول دوره تحصیلی وی بوده و به عنوان ابزاری جهت نشان دادن میزان پیشرفت و کشف و اصلاح نقاط ضعف دانشجو کاربرد دارد. خواهشمند است در ابتدای دوره تحصیلی، نسخه الکترونیکی لاگ بوک را از گروه دریافت نمایید و در طول دوره با نظارت استاد راهنماي آموزشی یا پژوهشی خود نسبت به تکمیل آن اقدام کنید. شایان ذکر است که گروه میتواند در هر زمان لازم، لاگ بوک و مستندات آن را از دانشجو درخواست کند و فعالیتهای آموزشی و پژوهشی وی را از نظر کمی و کیفی بررسی نماید. لذا، دانشجو موظف است نسبت به تکمیل و نگهداری لاگ بوک دقت لازم را مبذول نماید.
اجزای لاگ بوک
در لاگ بوک جدول ثبت فعالیتهای آموزشی و پژوهشی ارائه شده است، لازم است دانشجویان پس از نوشتن مشخصات کامل همراه با الصاق عکس خود در صفحه اول، با نحوه تکمیل این مجموعه آشنا گردند.
ارزیابی فعالیت های آموزشی و پژوهشی دانشجو به دو بخش تکالیف اصلی و جنبی تقسیم مي شود: 
الف- تکالیف اصلی دانشجو: منطبق بر تکالیف پیش بینی شده در آیین نامه آموزشی دوره كارشناسي ارشد رشته میکروب شناسی پزشکی مي باشد و امتیاز اصلی پایش را به خود اختصاص مي دهد به طوری که کم کاری دانشجو در این بخش موجب کسر امتیاز از وي خواهد شد.
 تکالیف اصلی دانشجو در اين بخش شامل: گزارش جلسات مشاوره با اساتيد راهنما، گزارش نمرات دروس تئوری و عملی، ارائه سخنرانی علمی به صورت ژورنال کلاب یا سمینار،گزارش مشارکت در ارائه مشاوره به سایر دانشجویان، گزارش فعالیت های آزمایشگاهی و میدانی، شرکت در کارگاه ها و دوره های آموزشی، گزارش شرکت در جلسات ژورنال کلاب، سمینار و جلسات دفاع از پروپوزال و پایان نامه، گزارش مراحل تهیه، تدوین و ارائه پروپوزال و پیشرفت پايان نامه است.  
ب- تکالیف جنبی دانشجو: فعاليتهايي که جزء تکالیف اصلی و پیش بینی شده در آئین نامه دوره كارشناسي ارشد رشته میکروب شناسی پزشکی نمی باشد به عنوان فعالیت های جنبی دانشجو در نظر گرفته مي شود و امتياز حاصله به صورت امتیاز مازاد محسوب مي شود به طوریکه عدم فعالیت در این بخش منجر به کسر امتیاز نمي گردد.
تکالیف مورد نظر در اين بخش شامل: مشارکت دانشجو در تدریس دروس عملی، ارائه مقالات و شرکت در همایش ها، گزارش تالیف و ترجمه کتاب، گزارش فعالیت های نو آورانه، گزارش در داوری مقالات، گزارش ارائه خدمات مشاوره ای به مراکز تحقیقاتی و پژوهشی، گزارش فعالیت های اجتماعی و فوق برنامه مي باشد.
 جداول مربوط به تکالیف اصلی دانشجو عبارتند از:
· گزارش جلسات مشاوره با استاد راهنمای آموزشی، پژوهشی یا اساتید مشاور (جدول 1): دانشجو کلیه جلساتی را که با اساتید راهنما یا مشاور خود برگزار مینماید را در این فرم منعکس نمایید. همچنین کلیه مشاوره های ایمیلی، تلفنی یا مکتوبی که دانشجو دریافت میکند را در این جدول وارد می نماید. (10 امتیاز) 
· [bookmark: _Hlk531035630][bookmark: _Hlk531035724]گزارش نمرات دروس نظری و عملی دوره تحصیلات تکمیلی (جدول شماره2): در این جدول دانشجو موظف است که نام دروس، تعداد واحد اعم از نظری و عملی و نمره کسب شده که در هر نیم سال می گذراند را به طور جداگانه وارد نماید.  ( 10 امتیاز، معدل دانشجو با ضریب 5/0 محاسبه می گردد.)
· [bookmark: _Hlk531035875]گزارش ارائه سخنرانی علمی به صورت ژورنال کلاب یا سمینار  (جدول شماره 3): در این جدول دانشجو موظف است اطلاعات مربوط به هرگونه سخنرانی علمی که در گروه یا دانشکده به صورت سمینار یا ژورنال کلاب ارائه می دهد ثبت کند. هر دانشجو موظف است در طول ترم حداقل یک سخنرانی علمی ارائه دهد. (10 امتیاز)
· [bookmark: _Hlk531035923]گزارش مشارکت دانشجو در ارائه مشاوره به سایر دانشجویان (جدول شماره 4): در این بخش هر دانشجو بر اساس اصل ارشدیت، موظف است اطلاعات، تجارب و تکنیکهای آموخته شده تخصصی خود را به یک یا چند دانشجوی ورودی بعد از خود (صرف نظر از مقطع) انتقال دهد. دانشجو می تواند علاوه بر انتقال تجارب و تکنیکهای آموخته شده موارد مربوط به مشاوره در زمینه انتخاب موضوع پژوهشی، تهیه و تدوین پروپوزال، سمینار و یا ژورنال کلاب را نیز در این بخش ثبت نماید. (10 امتیاز)
· گزارش فعالیت های آزمایشگاهی (جدول شماره 5): فعالیت هایی نظیر دسته بندی اسلایدهای آزمایشگاهی، تشخیص و نام گذاری لامهای بایگانی شده، تهیه مواد خام جهت آموزش عملی، و تهیه فایلهای آموزشی که توسط دانشجو زیر نظر استاد راهنمای مربوطه که در جهت بهبود کیفیت آموزش عملی و نظری دانشجویان باشد در این بخش ثبت می شود. (5 امتیاز)
· گزارش فعالیت های میدانی (جدول شماره 6): فعالیت هایی نظیر کارورزی، مراجعه به فیلدهای مرتبط با میکروب شناسی پزشکی ، بیماریابی و مراجعه به بیمارستانها که توسط دانشجو و زیر نظر استاد مربوطه انجام می گیرد در این بخش ثبت می گردد. (5 امتیاز)
· گزارش شرکت در کارگاهها و دورههای آموزشی (جدول شماره 7): چنانچه دانشجو در طول نیم سال در دورههای کوتاه مدت و یا کارگاه آموزشی شرکت نمودهاست در این جدول ثبت نماید. (5 امتیاز)
· [bookmark: _Hlk531036280]گزارش شرکت در جلسات سمینار، ژورنال کلاب، دفاع پروپوزال و پایان نامه (جدول شماره 8): دانشجو بایستی شرکت در کلیه جلسات مربوط به سمینار، ژورنال کلاب، دفاع پروپوزال و پایان نامه که در گروه برگزار می شود، در این جدول ثبت نماید. نکته: شرکت در جلسات دفاع از پروپوزال اختیاری می باشد. (15 امتیاز)
· گزارش مراحل تهیه، تدوین و ارائه پروپوزال و پیشرفت پایان نامه (جدول شماره 9): این فرم به ارائه گزارش مرحله به مرحله تهیه و تدوین پروپوزال پایان نامه توسط شخص دانشجو اختصاص دارد. لذا لازم است در طول نیمسالهای مربوطه این مراحل را ذکر نمایید و درصد پیشرفت آن را بیان نمایید. پس از تصویب پروپوزال پایان نامه، گزارش پیشرفت مراحل اجرائی پایان نامه که هر سه ماه یکبار به استاد راهنمای پایان نامه ارائه می گردد نیز در این جدول قید می گردد. (15 امتیاز)   
جداول مربوط به تکالیف جنبي دانشجو عبارتند از:
· گزارش مشارکت دانشجو در تدریس دروس عملی (جدول شماره 10): حضور دانشجو در کلاسهای درس عملی که به پیشنهاد و زیر نظر استاد راهنمای دانشجو صورت میگیرد به ترتیب در این جدول ثبت میشود.
· گزارش تهیه و ارائه مقالات در نشریات داخلی و خارجی (جدول شماره 11): دانشجو بایستی ارائه و چاپ مقالات در نشریات داخلی و خارجی را در این جدول ثبت نماید.
· گزارش شرکت در مجامع علمی، کنگره، سمینار (جدول شماره 12): دانشجو بایستی گزارش شرکت در کنگرهها و سمینارهای مرتبط و نوع شرکت خود را در این جدول ثبت نماید.
· گزارش تالیف و ترجمه کتاب (جدول شماره 13) : فعالیتهایی مانند ترجمه، تالیف یا ویراستاری کتب را در این جدول درج می گردد.
· گزارش فعالیتهای نوآورانه ( تهیه نرم افزارهای آموزشی و ...) (جدول شماره 14) : برای ثبت سایر فعالیتهایی از قبیل تهیه نرم افزارهای آموزشی، راه اندازی روشی جدید، تهیه دستورالعمل و ... این جدول در نظر گرفته شده است.
· گزارش فعالیتهای اجتماعی و فوق برنامه (جدول شماره 15): در این جدول دانشجو فعالیتهای اجتماعی و فوق برنامه ای را که در آن مشارکت داشته است وارد مینماید.
· گزارش سایر فعالیتها (جدول شماره 16): در این جدول سایر فعالیتهایی را که دانشجو یا استاد راهنمای وی صلاح میدانند ذکر شود را وارد می نماید.
· توصیف عملکرد دانشجو توسط استاد راهنما در پایان هر نیم‌سال (جدول شماره 17): بر اساس بازخورد هایی که استاد راهنما و گروه در مورد عملکرد دانشجو در هر نیم‌سال ارائه می کنند، توصیفی از عملکرد دانشجو در هر نیم‌سال توسط استاد راهنمای دانشجو در این جدول وارد میشود.
گردش کار
· لاگ بوک باید در هر نیم سال حداقل یک بار به تایید استاد راهنمای آموزشی یا پژوهشی برسد. لازم به ذکر است به منظور جلوگیری از تداخل  امور، گردش کار بین دانشجو و استاد راهنمای آموزشی صورت مي گيرد. در دوره ای که دانشجو در حال گذراندن پایان نامه است مواردی که نیاز به تایید استاد راهنمای پژوهشی دارد توسط استاد راهنمای آموزشی و از طریق رد و بدل شدن فایل الکترونیکی به تایید استاد راهنمای پژوهشی می رسد. در نهایت نتایج توسط استاد راهنمای آموزشی به دانشجو بازخورد داده می شود. پس از اعلام نظر اساتید راهنمای آموزشی و پژوهشی، فایل لاگ بوک به مسئول تحصیلات تکمیلی گروه ایمیل شده و مورد بررسی قرار می گیرد و نتیجه ارزشیابی کلیه دانشجویان در یک یا چند جلسه شورای گروه مورد بحث قرار می گیرد و نتیجه آن از طریق استاد راهنمای دانشجو به وی بازخورد داده می شود.در پایان هر نیم سال فایل لاگ بوک مربوطه فریز شده و یک نسخه یکسان از آن توسط دانشجو، استاد راهنما و مسئول تحصیلات تکمیلی گروه بایگانی و ذخیره می گردد. از ابتدای نیم سال بعدی ادامه تکمیل همین فایل با نام جدید حاوی نام دانشجو و نیم سال تحصیلی مربوطه در طول ترم تکمیل می گردد. لازم به ذکر است در صورتیکه دانشجو از بخش خاصی امتیاز کسب نکرد می تواند از سایر بخشها کسری امتیاز را جبران نماید. همچنین در صورتیکه در یک ترم امتیاز کسب شده بیش از سقف امتیازات باشد امکان ذخیره آن و استفاده در ترم های آتی وجود دارد.
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جدول شماره 1: گزارشات جلسات مشاوره آموزشی با اساتید راهنما و مشاور
	ردیف 
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	نتایج جلسه
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جدول شماره 2: گزارش نمرات دروس تئوری و عملی دوره تحصیلی
نیمسال تحصیلی:...........           سال تحصیلی:.................
	ردیف 
	عنوان درس 
	نام استاد/اساتید
	تعداد واحد 
	نمره
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	معدل
	




نیمسال تحصیلی:...........           سال تحصیلی:.................
	ردیف 
	عنوان درس 
	نام استاد/ اساتید
	تعداد واحد 
	نمره
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نیمسال تحصیلی:...........           سال تحصیلی:.................
	ردیف 
	عنوان درس 
	نام استاد/ اساتید
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نیمسال تحصیلی:...........           سال تحصیلی:.................
	ردیف 
	عنوان درس 
	نام استاد/ اساتید
	تعداد واحد 
	نمره
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جدول شماره 3: ارائه سخنرانی علمی به صورت ژورنال کلاب یا سمینار
	ردیف 
	عنوان 
	نوع سخنرانی (سمینار/ ژورنال کلاب) 
	مکان (گروه / دانشکده)
	تاریخ 
	استاد ناظر

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



جدول شماره 4: گزارش مشارکت دانشجو در ارائه مشاوره به سایر دانشجویان
	ردیف 
	تاریخ 
	نام دانشجوی گیرنده مشورت
	نوع کمک و راهنمايی صورت گرفته
	استاد راهنمای دانشجوی گیرنده مشورت

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





جدول شماره 5: گزارش فعالیت های آزمایشگاهی در گروه
	ردیف
	تاریخ
	نام آزمایشگاه
	نوع فعالیت انجام شده
	استاد ناظر

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




جدول شماره6: گزارش فعالیت های میدانی 
	ردیف
	تاریخ
	نام محل انجام فعالیت
	نوع فعالیت انجام شده
	استاد ناظر

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



جدول شماره 7: گزارش شرکت در کارگاههای آموزشی و دورههای کوتاه مدت 
	ردیف
	عنوان دوره/ کارگاه 
	زمان و مکان 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



جدول شماره 8: شرکت در جلسات سمینار، ژورنال کلاب و دفاع از پروپوزال و پایان نامه دانشجویان گروه 
	ردیف 
	عنوان  
	نوع برنامه 
	 ارائه دهنده 
	تاریخ 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




جدول شماره 9: گزارش تهیه؛ تدوین و ارائه پروپوزال و پیشرفت پایان نامه
	ردیف
	اقدامات مرتبط با تهیه و تدوین پروپوزال و پیشرفت پایان نامه
	تاریخ

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



جدول شماره 10: مشارکت دانشجو در تدریس دروس عملی گروه
	ردیف 
	عنوان درس 
	نوع مشارکت در درس 
	زمان برگزاری 
	استاد ناظر

	
	
	
	نیم سال تحصیلی
	تاریخ 
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



جدول شماره 11: گزارش چاپ مقالات
	ردیف 
	عنوان  مقاله  
	آدرس مقاله  (طبق سیستم استاندارد رفرنس دهی)
	نویسنده چندم
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